会員管理システム導入のご案内

このたび本会では、更なる会員サービスの向上のため、XXXX年XX月より会員管理システム「SMOOSY（（株）アトラス）」を導入しました。これに伴い、新たに「マイページ」をご利用いただけるようになりました。以下に、マイページでできることや初回ログイン方法についてご案内いたします。すべての会員様にご対応いただく必要がございますので、ご協力のほどよろしくお願い申し上げます。

●マイページでできること
· ご自身の登録情報の閲覧、変更
· 会費納付状況の確認
· 会費のオンライン決済手続き（クレジットカード決済等）
· 会費の請求書、領収書PDFのダウンロード
· 学会からのお知らせ閲覧

1. マイページ ログイン方法
本会サイトからマイページのログイン画面にアクセスしてください。
マイページへのログインには「A-Pass」が必要です。
会員登録しているメールアドレスでA-Passを作成し、ログインしてください。
登録しているメールアドレスが分からない場合は、事務局までお問合せください。

(1) アカウント確認/ログイン画面のメールアドレス欄に、会員登録しているメールアドレス※を入力し、[次へ]ボタンをクリックします。
※他学会でA-Passを作成した覚えのある方は、そのメールアドレスを入力してください。
(2) A-Passで使用するパスワードを入力し、認証コードを送信します。
(3) 受信したメールに記載されているコードを入力して認証し、登録したパスワードを入力してログインします。
(4) パスワードを紛失した場合に備え、パスワード再設定用連絡先を登録してください。
(5) 画面の案内に沿い、A-Passのログイン情報に会員情報のメールアドレスを紐づけます。
(6) 紐づけが完了すると、マイページの全ての機能がご利用いただけます。

2. 登録情報確認・更新方法
マイページにログイン後、トップページ下部の [会員情報を変更する] ボタンをクリックし、ご自身の情報を確認・更新してください。
詳しくは、マイページ画面右上の[ヘルプ]から「会員情報を変更するページ」をご参照ください。

3. 未払いがある場合のお支払い方法
未払いのお支払いがある場合、マイページログイン後、[請求/入金情報] 欄に表示されます。ご確認のうえお支払いをお願いします。
なお、新たな会員管理システム導入に伴い、オンライン決済を導入しました。
事務局の作業負担軽減のため、可能な限りオンライン決済（クレジットカード決済等）にてご対応いただけますよう、ご協力のほどよろしくお願い申し上げます。

4. 請求書発行・領収書発行方法
請求書を発行する場合は、[請求/入金情報] 欄の画面右側 [操作] 枠の [請求書を発行する] からダウンロードしてください。
領収書を発行する場合は、お支払い後、[請求/入金情報] 欄の [入金済を含む全ての請求を表示する] をクリックし、[請求一覧] 画面右側 [操作] 枠の[領収書を発行する] からダウンロードしてください。


■問い合わせ先　　　　　
XXXXXXXXX学会　事務局
E-mail： xxx
